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PROCESO GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN – Actividad de Mejora 

 
 
Regional: QUINDÍO 
Centro de formación: COMERCIO Y TURISMO 
Denominación del Programa de Formación: Gestión Contable y de Información Financiera 
Código del Programa de Formación: 133101 
Versión: 01 
 
Nombre del Aprendiz: _____________________________________________________________ 
 
No. de Documento: ______________________________ No. De Ficha:  
 
Nombre del Instructor:   Sandra Julieth Orrego García 
 
 
Competencia:  
210303022 Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa. 
 
Resultado de Aprendizaje:  

➢ 210303022 03 Seleccionar los criterios de medición para los hechos económicos según la 
política contable establecida por la empresa 

 
Actividad de aprendizaje: Reconocer  el efectivo y equivalente de efectivo de acuerdo a normativa 
y  políticas contables. 

 
     Actividad del proyecto: AP2 Identificar información contable, tributaria, financiera y 
administrativa, según normativa 

  
Evidencia: 

✓ Desempeño: Exposición 

 
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO:  
En el desarrollo de este instrumento se valorarán las evidencias de Desempeño. Estas evidencias 
corresponden a las actividades que se describen en la guía de aprendizaje, las cuales fueron 
socializadas y concertadas con el instructor y trabajadas en el ambiente de formación. 
 
Lea completamente el instrumento, proceda a realizar las actividades sugeridas: 
 

CONOCIMIENTO  PRODUCTO  DESEMPEÑO  
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1. Realice una consulta (WEB, biblioteca SENA, use el material de apoyo) sobre los 
siguientes términos y utilice los medios que considere adecuados; puede ser una 
dinámica, test, etc. Aplicable a los demás aprendices para interiorizar conceptos 
trabajados en formación.  

 
 

• Política contable de efectivo 

• Apertura de cuenta bancaria: Reconocimiento y documentos soportes 

• Apertura de caja menor: Reconocimiento y documentos soporte 

• Arqueo de caja: Reconocimiento y documentos soportes 
 
(Definir Términos, responsables,  y explicar procedimiento si es del caso)  
 
Recuerde que debe subir esta evidencia a la plataforma y utilizar los medios tecnológicos y 
apoyos como diapositivas para exponer su trabajo en la próxima formación – 6 diciembre. 

 
 
4. RESULTADOS: Aprobado                      Deficiente  
 
 
 
5. OBSERVACIONES-RECOMENDACIONES 
 
 
 
Ciudad y fecha de aplicación del instrumento:  
 
 
 
  
 
______________________                                            _____________________ 
Firma del Aprendiz                                                            Firma Instructor                          


